
Fonctionnalités et coûts de l’écosystème Office 365 

Nous avons mis en gras quelques éléments qui nous paraissent les plus utiles et prometteurs pour 

une amélioration de notre productivité interne. 

Chaque utilisateur a le droit d’installer 5 exemplaires de la suite office sur ses appareils mêmes 

privés. 

Composants 
O365 

Description 

Bureautique  Suite bureautique (Word, Excel, Powerpoint, ...) traditionnelle 

Exchange 
Online 

Messagerie professionnelle de 50 Go qui comprend la gestion des emails, des 
calendriers, des contacts et des tâches, l'utilisation des droits pour les 
délégations/collaborations, l'anti spam/phishing/virus, l'utilisation et la gestion 
de ressources matérielles (occupation et réservation de salles ou d’auditoires 
p.ex.) 
Nouvelle fonctionnalité "à la Doodle" "Sondage pour une réunion" (le chaînon 
qui manquait pour l'organisation efficace de réunions, totalement intégré à 
Office365 et l'aspect agenda de la messagerie). 

Skype 
Entreprise 

Service de webconférence permettant le clavardage, les réunions en ligne audio 
et vidéo (jusqu'à 250 participants), le partage de bureau, la collaboration 
bureautique sur un même document, etc … 
Dès octobre 2018, notre nouveau mode de licensing nous donnera accès à 
"Skype meeting broadcast" pour la diffusion de sessions Skype jusqu'à 10.000 
utilisateurs. 

OneDrive Espace de stockage personnel et en ligne de 1TB. Il permet de synchroniser ses 
fichiers avec tous ses appareils connectés et ainsi d'accéder à distance à ses 
documents 

OneNote Espace de prises de notes que l'on peut organiser en sections, sections 
imbriquées, dossiers et qui permet de stocker tout type de contenu (texte, 
images, vidéos, sons, documents bureautiques éditables (word, excel, etc …) et 
ce à partir de tout type d’équipement : web, ordinateurs, tablettes et 
smartphone ; le compagnon idéal pour toujours avoir tout en poche. Ces blocs 
notes peuvent aussi être partagés afin de matérialiser des espaces de travail 
participatifs. 

Teams Application qui permet de créer, partager et collaborer facilement en équipe à 
partir d’un ordinateur, d’une tablette ou d’un téléphone portable. Teams est le 
nouveau fer de lance de Microsoft et se veut le fédérateur opérationnel des 
autres outils tels que OneNote, la messagerie, Skype, l'agenda, le stockage 
organisé de documents, etc ...  
Un espace de travail Teams permet donc de bénéficier de toutes les 
fonctionnalités de tous les outils séparés et ce dans un même environnement 
intégré. 
Les espaces de travail Teams sont bien entendu régis par des droits d'accès 
propres aux équipes collaboratives créées. 

SharePoint 
Online 

Plateforme d'équipe dédiée au partage et au stockage d'informations et de 
fichiers autour de projets. Comprend des sites d'équipe intranet, extranet. 
De très nombreux site professionnels sont écrits en SharePoint 

Forms Outil pour créer des enquêtes, des questionnaires et des sondages. 
Il permet pour le créateur du sondage d'afficher les résultats au fur et à mesure 
qu’ils arrivent 



Calendar Partie calendrier/agenda de la messagerie 

Delve Outil pour gérer le profil Office 365 ainsi que pour rechercher et organiser les 
informations susceptibles d'intéresser l'utilisateur dans O365 

Dynamics Gamme de progiciels de gestion d'entreprise (CRM et ERP) 

Flow Outil d'automatisation de processus pouvant se connecter à des sources diverses 
et d'enchainer des actions en fonction d'événements. 
La liste des possibilités est trop vaste pour les énoncer mais pour ne citer qu'un 
seul exemple : quand il y a un document attaché dans un mail, le sauver 
automatiquement dans OneDrive 

People Gestionnaire de contacts 

Planner Outil d'organisation du travail d'une équipe (gestion de projet simplifiée) 

Power BI Power BI (BI = Business Intelligence) est une suite d’outils permettant d’analyser 
des données et de partager des informations en ligne et en temps réel. Les 
tableaux de bord Power BI offrent aux utilisateurs professionnels une vue globale 
avec leurs mesures les plus importantes au même endroit, mises à jour en temps 
réel et disponibles sur l’ensemble de leurs appareils 
PowerBI permet de se connecter à tout type de source de données y compris 
SAP 

PowerApps Outil de création d'applications mobiles personnalisées pour smart-phone 

Project Logiciel de gestion de projet 
version légère en cloud 0 €, version complète locale payante 

StaffHub Application dédiée aux employés de terrain permettant de gérer des plannings 
d´équipes à distance 

Stream Service sécurisé et d'entreprise de diffusion de vidéos 

Sway Propose aux utilisateurs de créer et de partager un panneau web interactif, 
adaptable à tout type d'écrans. Les utilisateurs peuvent ajouter du contenu 
directement depuis l'application, OneDrive, certains réseaux sociaux, mais 
également d'autres sources web 

Tasks Gestionnaire de tâches 

To-Do Futur remplaçant de Tasks (suite au rachat de Wunderlist) pour planifier sa 
journée 

Yammer Réseau social d'entreprise permettant de retrouver des collaborateurs, partager 
des idées et accompagner la gestion de projet 

Visio Logiciel de diagrammes, d'organigrammes et de synoptiques 
Version locale payante one-shot +/- 70€ (upgrade=rachat) et version évolutive 
O365 +/- 20€/an 

Booking Outil de mise à disposition et de prise de rendez-vous. 
Exemple : un professeur met à disposition des créneaux horaires pour les visites 
des copies p.ex. et les étudiants s'inscrivent à la plage qui les intéressent avec 
répercussion dans les agendas respectifs 
Ce nouveau module nous sera accessible dès octobre 2018 

 


